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“ARO DEL BICENTENARIO, DE LA CONSOLIDACION DE NUESTRA INDEPENDENCIA, Y
DE LA CONMEMORACION DE LAS HEROICAS BATALLAS DE JUNIN Y AYACUCHO”

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE EL AGUSTINO
CONCURSO PUBLICO DE PRACTICAS N¢ 001-2024-MDEA

CONVOCATORIA DE PRACTICAS PRE PROFESIONALES PARA LA OFICINA DE
ABASTECIMIENTO

I. GENERALIDADES

1.1 Objeto de la convocatoria.
Realizar actividades de apoyo en la Oficina de Abastecimiento de un/a (01)
Practicante Pre Profesional para la Oficina de Abastecimiento de la Municipalidad
De El Agustino.

1.2 Dependencia, unidad orgénica y/o area solicitante.
Oficina de Abastecimiento.

1.3 Dependencia encargada de realizar el proceso de contratacion.
Oficina de Recursos Humanos.

1.4 Base Legal.

a) Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades y Modificaciones.

b) Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley
N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

c) Ley N° 31396, Ley que Reconoce Las Practicas Pre profesionales y Practicas
Profesionales Como Experiencia Laboral y Modifica el Decreto Legislativo 1401.

d) Decreto Legislativo N° 1401"Regimen Especial gue Regula la Modalidades
Formativas de Servicios en el Sector Publico”.

e) Decreto Supremo N° 083-2019-PCM, aprueba el Reglamento del Decreto
Legislativo ~ N° 1401, Regimen Especial que Regula las Modalidades Formativas
de Servicios en el Sector Publico.

f)y Ley N°3022, Ley Universitaria y sus modificaciones.

g) Ley N° 31953 —Leyde Presupuesto del Sector Publico para el afio Fiscal 2024

h) Ordenanza N° 735-2023-MDEA, que aprueba el nuevo Reglamento de
Organizacién y Funciones de la Municipalidad de EIl Agustino.

i) Otras disposiciones legales referentes a Modalidades Formativas de servicios
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Il. PERFIL DE PRACTICAS
[ REQUISITOS DETALLE

Cantidad de posiciones Uno (01)

Formacién Académica Estudiante Universitario a partir del 8vo
ciclo de la carrera profesional de
Administracion, Contabilidad e
Ingenierfa Industrial.

Conocimientos Ofimética nivel basico.

Cursos y/o estudios de especializacion | No aplica.

Plazo de Convenio de Practicas Tres (03) meses. Renovable en funciéon
a las necesidades de servicio de la
entidad

Experiencia en précticas. No aplica.

Habilidades o Competencias Trabajo en Equipo, Pro actividad,

Iniciativa y dinamismo.

Iil. CARACTERISTICAS DE LAS PRACTICAS
Principales actividades a desarrollar:

a) Apoyoenla recepcién de productos.

b) Apoyo en la Ejecucién de control de calidad de productos recibidos

c) Apoyo en el control e inventario de los productos almacenados.

d) Apoyo en el almacenamiento correcto de las mercancias.

e) Apoyo en la Preparacién de bienes en el almacén para ser entregadas a las
areas usuarias de la institucién.

f) Apoyo para llevar el registro estadisticos de las altas y bajas de las mercancias
del almacén de la Municipalidad.

g) Otros que se indiquen por la Oficina de Abastecimiento.
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IV. CONDICIONES ESENCIALES DEL CONVENIO
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CONDICIONES

DETALLE

Lugar de prestacion del servicio

Palacio Municipal, Av. Riva Agliero
Ne 1358, Distrito de El Agustino- Lima,
Almacén Central.

Modalidad Formativa

Practicas pre profesionales de manera
presencial.

Duracién del Convenio

Desde el dia siguiente de la suscripcion del
convenio hasta cumplirse los tres meses,
sujeto a posible renovacion.

Subvencién Econémica

s/.1,025.00 (Un Mil Veinticinco con 00/100
Soles) incluyen los montos y afiliaciones de
Ley, asf como toda deduccién aplicable al
trabajador.

V. CRONOGRAMA Y ETAPAS DEL PROCESO

ETAPAS DEL PROCESO

AREA

CRONOGRAMA
R Rl RESPONSABLE

ETAPA DE CONVOCATORIA

Publicacidén del Proceso de Convocatoriaen la

Del 13 de mayo del 2024
¥ Oficina de Recursos

01 | plataforma Talento Perii de la autoridad hasta 27 de mayo del —
Nacional del Servicio Civil - SERVIR 2024
Publicacién del proceso de convocatoria en la
péagina Web de la Municipalidad Distrital de El Del 13 de mayo del 2024 Oficina de

02 | Agustino. hasta 27 de mayo del Tecnologias de la
https://mdea.gob.pe/beta/convocatoria- 2024 informacion
practicantes/

ETAPA DE SELECCION

Presentacion de documentacién para
postulacién: Av. Riva Agiiero N2 1358-Distrito
del Agustino — Lima, en mesa de partes, en el
horario de 08:00 am a 13:00 pm y 14:00 pm a
17:00 pm, de lunes a viernes y los sdbados de
08:00 am a 13:00 pm.

03

Oficina de Gestidn

28 de mayo del 2024 .
Documentaria.
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Evaluacién de documentos de postulacion

Oficina de Recursos

04 29 de mayo del 2024
presentados. Humanos
Oficina de
Publicacién de Resultados de Evaluacion de ,
05 .. 30 de mayo del 2024 Tecnologias de la
documentos de postulacién. .
Informacion.

Oficina de Recursos

06 | Entrevista Personal 31 de mayo del 2024
_ Humanos
Publicacién de resultado final en el portal Oficina de
07 | institucional de la Municipalidad Distrital de El 03 de junio del 2024 Tecnologias de la
Agustino. Informacion.

SUSCRIPCION Y REGISTRO DE CONVENIO

08

Recepcién de documentos necesarios para la
firma del convenio

04 de junio del 2024

Oficina de Recursos
Humanos.

09

Suscripcién del convenio (Los primeros 05 dias
hébiles contados después del plazo para la
recepcién de los documentos para la firma del
convenio).

05 de junio hasta 11 de

junio del 2024

Oficina de Recursos
Humanos

10

Inicio de practicas

12 de junio del 2024

Oficina de
Abastecimiento

VI. DOCUMENTOS A PRESENTAR PARA LA POSTULACION

VI.1 Las personas interesadas en postular a la convocatoria de practicante deben

presentar los siguientes documentos:

a) Declaraciones juradas y autorizaciones firmadas, las cuales se encuentran en

las presentes Bases:

e Solicitud de postulante para realizar las practicas (Anexo 1).

e Ficha de datos personales del postulante (Anexo 2).

e Declaracién jurada de ausencia de incompatibilidades (Anexo 3).

e Declaracién jurada de no ser egresado (para practicas pre
profesionales) (Anexo 4).

e Autorizacién de verificacién de Datos personales (Anexo 5).
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b) Curriculum Vitae documentado (con copias de los documentos que acrediten
el cumplimiento de los requisitos minimos del perfil), firmado y foliado en
cada hoja, ordenado de acuerdo a los requisitos.

c) Carta de presentacion del centro de Estudios.

V1.2 Todos los documentos, sin excepcion, deben estar foliados y firmados,
de manera correlativa iniciando en la primera hoja del expediente.

VI. 3 Los documentos deben presentarse archivados en folder manila y en un sobre
cerrado, con el siguiente rotulo:

CONVOCATORIA DE CONCURSO PUBLICO DE PRACT ICAS N2 01-2024-MDEA

PRACTICAS: PRE PROFESIONALES.

APELLIDOS Y NOMBRES: 1o oeuceeumsunsuasossas sassse sosmussas sassss sas s o0 02 sam s o s sassssans s s sones

VII. DE LA ETAPA DE SELECCION
La Etapa de seleccién comprende la evaluacién objetiva del postulante en relacion a
las necesidades del proceso convocado, garantizando los principios de mérito,
capacidad e igualdad de oportunidades, por lo que constara de las siguientes
evaluaciones:

PUNTAIJE | PUNTAIJE
Ne EVALUACION CARACTER PESO MINIMO | MAXIMO

i Inscripcion de Obligatorio
Postulantes.

2 Verificacién del Obligatorio/
Cumplimiento de Eliminatorio 50% 60 60
Requisitos Minimos.

3 | Entrevista Personal | Obligatorio/

e . 50% 24 40
Eliminatorio

TOTALES: 100 % 84 100
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VII.1 Verificacién de Requisitos Técnicos Minimos

Consiste en verificar que el expediente de postulacién presentado contenga
los documentos obligatorios indicados en el literal VI (Documentos a
presentar para la postulacién). Constituye causal de descalificacion utilizar
formatos distintos a los indicados, no presentar alguno de los documentos
sefialados o no firmar la documentacién exigida; asi como no consignar
correctamente el numero y nombre de la convocatoria de PRACTICAS a la
que postula. Asi mismo los/las postulantes que presenten su expediente
fuera del plazo establecido en el cronograma o comunicados, seran
DESCALIFICADOS del proceso de seleccién.

VIl.2 Evaluacién Curricular
En esta etapa, la oficina de Recursos Humanos verifica el cumplimiento de los
requisitos de acuerdo al perfil establecido por el 4rea usuaria y los
postulantes que cumplan con lo requerido obtendrédn 60 puntos siendo
considerados como “APTOS".
Los postulantes que no cumplan con los requisitos establecidos en las bases
del proceso de seleccién, serdn considerados como “NO APTOS".
Los resultados de la etapa de evaluacién Curricular serdn publicados solo en
la pagina Web de la Municipalidad, medio por el cual se citara a los
postulantes que califiquen para |a siguiente etapa.
Los postulantes que presenten la documentacion vy cumplan todos los
requisitos del perfil seran citados a la etapa siguiente.
Los postulantes serdn los Unicos responsables de la informacion y datos
presentados para participar en el presente proceso de seleccion y en
cumplimiento con el perfil de practicas sefialado. En caso la informacion
presentada sea falsa, la entidad se reserva el derecho de realizar las acciones
legales correspondiente.

VI1.3 Entrevista Personal
La entrevista personal serd realizada por un representante de la Oficina de
de Recursos Humanos y un representante del drea usuaria, el puntaje
minimo aprobatorio es de 24 puntos y el maximo es de 40 puntos.
Los resultados finales seran publicados solo en la pdgina Web institucional,
comunicando al postulante ganador para la suscripcién de su convenio de
acuerdo al cronograma del proceso.

Viil. PUNTAUJE FINAL
El puntaje final obtenido es la sumatoria de los puntajes de las evaluaciones,
siendo elegido/a como ganador/a del concurso, el/la postulante que tenga el
mayor puntaje. En caso del empate de dos o més postulantes, se considera como
ganador/a al postulante que haya obtenido el mayor puntaje en la entrevista
personal.
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IX. DE LA DECLARATORIA DE DESIERTO O DE LA CANCELACION DEL PROCESO

IX.1 Declaratoria del proceso como desierto.
El proceso puede ser declarado desierto en alguno de los siguientes supuestos:

e Cuando no se presentan postulantes al proceso de seleccion.

e Cuando ninglin postulante cumpla con los requisitos minimos.

e Cuando habiendo cumplido con los requisitos minimos, ninguno de los
postulantes obtiene puntaje minimo en las siguientes etapas de evaluacion del
proceso.

e Cuando los/las postulantes que resultaron aptos/as en la evaluacién curricular
no se presentaron a la entrevista programada en las bases del presente
proceso.

e Cuando los candidatos ganadores no se presentaron a la suscripcion del

~ convenio.

e Cuando en la entrevista personal no superaron el puntaje minimo establecido
en las bases del proceso.

e Cuando el accesitario/a no se presentd a la suscripcién del convenio en el plazo
establecido.

IX.2 Cancelacién del proceso de seleccién

El Proceso puede ser cancelado en alguno de los siguientes supuestos sin que sea

responsabilidad de la entidad:

e Cuando desaparezca la necesidad del requerimiento de practicante por parte
de la entidad con posterioridad al inicio del proceso de seleccién.

e Por restricciones presupuestal.

e Otros motivos debidamente justificados.

X. SUSCRIPCION Y REGISTRO DEL CONVENIO
Las précticas se formalizan con la suscripcién del convenio dentro de un plazo no
mayor de cinco (05) dfas hdbiles, contados a partir del dia siguiente de la
publicacién de los resultados finales.
Solo suscribird el convenio el/la postulante que presente la documentacién
sefialada a continuacion:

e Ficha de datos personales, proporcionada por la Oficina de Recursos Humanos.

e Copia de Documento de identidad.

e Hoja de vida documentada para la verificacion respectiva por parte de la
Oficina de Recursos Humanos.

e Carta de Presentacidon del Centro de Estudios dirigida al Jefe de la Oficina de
Recursos Humanos u otro documento emitido por el centro de estudios que
acredite la condicién de estudiante del postulante.
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En caso que el ganador/a del procéso de seleccién no se apersone a suscribir el
convenio de practicas o no cumpla con acreditar lo declarado y presentado
durante su inscripcién a la convocatoria, se declarara como ganador/a al primer
accesitario segun orden de mérito para que proceda a la suscripcion del convenio
dentro del mismo plazo, contado a partir de la respectiva notificacién, de no
suscribir el convenio el primer accesitario/a por las mismas consideraciones
anteriores, la entidad podra convocar al siguiente accesitario/a segin orden de
mérito.

De no existir accesitario, el proceso se considerara desierto.

. CONSIDERACIONES FINALES

.i -
e En las publicaciones se indicara el lugar, hora y fecha de las evaluaciones,
siendo este el dnico medio informativo del proceso de seleccion de
?
practicantes.

e Es responsabilidad exclusiva del postulante efectuar el seguimiento de las
publicaciones de resultados y comunicados sobre el proceso en el portal Web
de esta Municipalidad en el siguiente Link:

httgs:[[mdea.gob.ge[ beta[cdnvocatoria-practicantes(

e Los postulantes deberdn asistir a la hora indicada a las evaluaciones. No se
aceptara ninguna justificacién para presentarse fuera de hora, siendo el
postulante automdticamente descalificado.

La documentacién entregada por los/las postulantes no sera devuelta por
formar parte del expediente del proceso de seleccion.

e En el caso que se adviertan casos de suplantacién de identidad o
falsificacion de documentos, -el/la postulante sera eliminado/a del proceso
de seleccién, sin perjuicio de las responsabilidades administrativas civiles o
penales.

El Agustino 12 de abril de 2024

© Municipalidad de E[AgUstino
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ANEXO N° 01

SOLICITUD DE PRACTICAS

El Agustino, ......... de cviiiii de 2024
Sefior:
Jefe de la Oficina de Recursos Humanos.
Municipalidad Distrital de El Agustino.
Presente.-

Yo, , identificado con el DNI

Ne° domiciliado en ,

me dirijo a usted para solicitarle se me considere para participar en el Proceso de
seleccién de Practicas N° -MDEA-2024, practicas Pre-profesionales ( ) O
Profesionales () como: estudiante (__) o egresado (___) de la especialidad
\ en de la

(universidad, instituto superior o escuela de educacion superior).

Por lo tanto, declaro bajo juramento que cumplo integramente con los requisitos
basicos y el perfil de puesto establecido en las Bases del proceso de seleccién de
practicante, para lo cual adjunto mi Curriculum Documentado con la
documentacion correspondiente en copias y las declaraciones juradas requeridas.
Sin otro particular, agradezco la atencion a la presente.

Apellidos y Nombre/s del Postulante

Adjunto:
e Carta de Presentacion del Centro de Estudios.

» Constancia de estudios o constancia de egresado, asi como presentar los
anexos N° 04 u 05 (segln corresponda).

e Ficha de Datos Personales de postulante, segin anexo N° 02.

e Curriculum vitae documentado (Firmado y foliado en cada hoja)

¢ Declaracién Jurada, segin anexo N° 03.
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ANEXO N° 02
FICHA DE DATOS PERSONALES DEL POSTULANTE

IDENTIFICACION PERSONAL

Apellido paterno | Apellido materno Nombre Nacionalidad
Fecha de Distrito Provincia Departamento
nacimiento

DNI N° Grupo sanguineo | Sexo Estado civil
Direccién domiciliaria Distrito Teléfono

En caso de emergencia contactar a: Distrito Teléfono

CENTRO DE ESTUDIOS

Denominacion del centro de estudios

Facultad

Especialidad

Nivel de estudios alcanzado Ciclo /| Egresado / Bachiller
Encurso( ) Completo( )

Direccion Teléfono

Documento de presentaciéon por Registro y fecha
centro de estudios
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DURACION DE PRACTICAS

Indicar el tiempo en meses que el centro de estudio
autoriza:

Idiomas (en caso de conocerlo y/o practicarlo)

Basico Intermedio Avanzado

Condicién de Discapacidad (en caso de tener algin tipo de discapacidad)

Tengo algun tipo de Discapacidad NO S

Auditiva
Conducta
Tipo de Discapacidad: Fisica
Visual

En el Habla

rientes que laboran en la MDEA SI (), NO (). En el caso que la respuesta
Sl, indica:

PARENTESCO APELLIDOS Y NOMBRES

¢ Av. Riva Aglero N 1358 - Ef Agustino - Lima E @ Municipalidad de El Agustino
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Declaracion Jurada

Por medio del presente documento confirmo la exactitud y veracidad de la
informacién antes expresada, siendo el tnico responsable de la informacién
remitida. Asimismo, en caso sea necesario autorizo a que dicha informacion
sea investigada para los fines que la Municipalidad convenga.

Lima, de de 2024

FIMOE.  ovnsnesnn s diassaussmsnansies soove
Huella digital
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ANEXO N° 03

DECLARACION JURADA

Sefores:
Municipalidad Distrital de el Agustino

Presente.-

Yo , identificado con

DNI , con domicilio en

amparandome en la Ley N° 27444, DECLARO BAJO JURAMENTO, lo siguiente:

1. No me encuentro inhabilitado para prestar servicios con el Estado, Ni tener
antecedentes policiales, ni penales.

2. Tener conocimientos de los procedimientos que regulan el presente proceso y
el Codigo de Etica de la Municipalidad Distrital de El Agustino, sujetandome a ello.

3. La informacién y datos consignados en el Curriculum Vitae y documentacion
suscrita y remitida son correctos y completos, habiendo sido sefialada sin omitir o
falsear dato alguno que deba contener, siendo fiel expresién de la verdad.

En caso de detectarse omision, falseamiento o inexactitud en la informacién
consighada o documentacion presentada, me someto a las acciones
administrativas, civiles y penales que correspondan.

Lima, de de 2024

Firma del Postulante
Nombre
DNI N°:
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ANEXO N° 04
DECLARACION JURADA DE NO SER EGRESADO (PARA PRACTICAS PRE
PROFESIONALES)
Yo, identificado(a) con
DNI N° . declaro bajo juramento que:
A la fecha, soy estudiante de la carrera de , de

la Universidad ( )/ Instituto ( )
y, en consecuencia, NO OSTENTO LA CONDICION DE EGRESADO.

Asimismo, me comprometo a poner en conocimiento de la Oficina de Recursos
Humanos, por escrito, cualquier variacion de mi situacion académica, incluyendo
el egreso, que pudiera afectar los requisitos necesarios para ser beneficiario de un
convenio de practicas pre-profesionales, los cuales declaro conocer y entender,
de acuerdo a lo estipulado En el Decreto Legislativo N° 1401 “Régimen Especial
que Regula las Modalidades Formativas de Servicios en el Sector Publico y sus
Modificatorias, y su Reglamento el Decreto Supremo N° 083-2019-PCM, aprueba
el reglamento del Decreto Legislativo N° 140, Régimen Especial que Regula las
Modalidades Formativas de Servicios en el Sector Publico.

La presente declaracion la efectio dentro del marco del principio de Presuncion
de Veracidad y sujeto al procedimiento de fiscalizacion posterior, contenido en la
Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General.

Finalmente, declaro comprender a cabalidad la naturaleza de la presente
declaracion y las implicancias administrativas y legales en caso de falsedad.

El Agustino, de de 2024.

Apellidos:

Nombres:

DNI N*:
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ANEXO N° 05

AUTORIZACION DE VERIFICACION DE DATOS PERSONALES
(Ley N° 29733 - Ley de Proteccién de Datos Personales)

Yo, identificado/a con

DNI N° , postulante para el proceso de practicas
N°......- 2024-MDEA, autorizo a la Municipalidad Distrital de El Agustino o0 a una

entidad tercera contratada por esta, a validar la informacién de mis datos
personales en fuentes accesibles publicas y/o privadas.

Asimismo, pongo a su disposicion las referencias laborales de mis 03 (ltimos
practicas realizadas (si no tuviera, dejarlo en blanco).

CENTRO LABORAL JEFE INMEDIATO TELEFONO

¥ Av. Riva Aguero N° 1358 - El Agustino - Limd
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